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LEI COMPLEMENTAR N°. 01.2013, DE 18 DE JANEIRO DE 2013.

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO
ORGANICA E ADMINISTRATIVA DO
EXECUTIVO MUNICIPAL DE URUCANIA
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Urucénia por seus representantes aprovou e

eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei Complementar dispde sobre a reestruturacio
orgénica e administrativa do Executivo Municipal de Urucania.

Art. 2°. O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, com
fungdes politicas, executivas e administrativas, no que sera auxiliado pelo
Vice-Prefeito, pelos Secretarios Municipais e pelos Assessores e Diretores.

Paragiafo finico. Como atribuic¢io constitucional, incumbe ao Poder
ixecuuvo planejar, dirigir, executar e controlar as atividades de interesse
local, visando alcangar o bem estar geral da populagdo e os objetivos
fundamentais da Republica Federativa do Brasil no ambito do seu
territorio.

Art. 3°. A aplicagdo desta Lei Complementar objetivara
prioritariamente a execugdo ordenada da acio governamental segundo os

principios constitucionais, tendo como diretrizes:
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I - desenvolvimento de agdes que invistam na inclusio social e
atendam as demandas da populagdo, buscando a melhoria continua da
qualidade de vida;

Il - construcdo de espagos e tempos permanentes de acolhimento,
aprendizagem, convivéncia e oportunidades para todos, sem excecdo e sem
exclusdo. facilitando o exercicio da cidadania, com transparéncia e
participacao.

Art. 4°. Além das atribui¢des do 6rgdo correspondente, o Prefeito
podera delegar competéncias a seus titulares para proferir despachos
decisorios, podendo, a qualquer momento, avocar, segundo seu critério a

: competéncia delegada.

Art. 5° Os titulares dos orgdos da Estrutura Administrativa ndo
poderdo se escusar de decidir, devendo acelerar a tramitacdo dos atos
wamirisirativos  de  sua  competéncia, obedecidos os principios da
legalidade, impessoalidéde, moralidade, publicidade e eficiéncia e demais
principios orientadores da Administragdo Publica.

Art. 6°. Ressalvados os assuntos de carater sigiloso, os orgdos da
Administragdo sdo obrigados a responder as consultas feitas por qualquer
cidadao.

Art. 7°. Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste serdo
relebrades com terceiros sem o prévio e expresso assentimento do Prefeito,
ressalvados aqueles que expressamente forem delegados aos seus

auxiliares.

CAPITULO II
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
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Art. 8°. A Administragdo Publica Municipal compreende:

I - A Administragdo Direta que abrange os servigos integrados na
estrutura administrativa, as Assessorias, Diretor de Departamentos e
Secretarias, ndo tem personalidade juridica e esta sujeito a subordinagdo
hierarquica, integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo,
submetidos a direcdo superior do Prefeito Municipal;

IT - A Administragdo Indireta, constituida de entidades criadas por
lei, dotadas de autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar
servigos especificos, integrando-se mediante critérios de vinculagdo ou de
~ogperagdo ao Prefeito;

: III - Orgdos Consultivos, entidades de natureza consultiva, cuja
finalidade € de auxiliar a Administragdo Municipal, em assuntos
especificos.

§ 1°. A Administragdo Indireta podera ser composta das seguintes
unidades, cuja criagdo dependera de lei especifica:

I - Autarquia, instituida com personalidade juridica de direito
~Tibiico « dotada de patiiinénio e receitas proprias, para executar atividades
tipicas de Administracdo Publica Municipal, que requeiram, para melhor
rendimento, gestdo administrativa e financeira descentralizada;

II - Empresa publica, instituida com personalidade juridica de direito
privado e organizada, sob qualquer das formas em direitos permitidos, para
explorag¢do de atividades econdmica imposta por for¢a de contingéncia ou
conveniéncia administrativa, dispondo de patriménio prdprio e maioria de

capital votante pertencente ao Municipio, admitida a participacdo de outras

Administracdo Indireta;
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IIT - Sociedade de economia mista, instituida sob a forma de
sociedade an6nima, para exploragdo de atividade econdmica, figurando
como acionista majoritario, relativamente as ag¢des com direito a voto, o
Municipio ou entidade de Administracio Indireta;

IV - Fundagdo, ciiada em virtude de lei municipal, com
personalidade juridica de direito ptblico, dotagdo especifica de patriménio
para realizagdo de objetivos ndo lucrativos que, por sua natureza, ndo
possam ser satisfatoriamente executados pela Administragio Publica
Municipal.

§ 2°. Enquadram-se junto ao Prefeito, mediante cooperacdo com a
Administragdo Municipal as seguintes entidades:

[ - Empresa privaaa, sob o controle direto ou indireto do Municipio,
mediante participagdo ou por via de contrato ou concessio:

IT - Sociedade civil que, por delegagdo ou convénio, exerca atividade

de interesse da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO 111
DAS FUNCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 9° A acgdo governamental da Administragdo Municipal sera
formulada e implantada através das fun¢des administrativas de

planejamento, programagao, organizacio, coordenagdo, dire¢do e controle.

Secao I

Do Planejamento
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Art, 10. A acdo governamental obedecerd a uma sistematica, visando
promover o desenvolvimento socio-econdmico do Municipio, norteando-se

segundo Planos, Programas e Projetos, compreendendo os seguintes

instrumentos:

I - Plano de Governo;

II - Programas Gerais e Setoriais;

III - Plano Plurianual;

IV - Lei de Diretrizes Or¢gamentdrias;

V - Orcamento Publico Anual;

VI - Programa Financeiro e de Desembolso.

Art. 11. Todas as agdes governamentais desenvolvidas pela
Administragdo deverdo ajustar-se ao Plano Geral, ao orcamento e as
disponibilidades financeiras.

Secao 11

Da Programacio

Art. 12. A programagio deve estabelecer previsdo de materiais,
equipamentos e recursos humanos para execucdo dos servigos publicos e
implantagdo das agdes planejadas.

Art. 13. Cabe as Secretarias Municipais a elaboracio da
programacdo setorial correspondente as suas respectivas areas de atuacio,
observado o Plano Geral de Governo e demais instrumentos de
olanejainento geral da agZo governamental.

Paragrafo tnico. Cabe a Secretaria Municipal de Planejamento e
Controladoria a elabora¢do dos demais instrumentos de planejamento, com

o auxilio de cada secretaria nas suas areas de interesse.
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Art. 14. A elaboragdo do plano operativo que dard origem ao
or¢amento, em cada exercicio, que pormenorizara a etapa de programacio
global a ser realizada no exercicio seguinte também ficard sob
responsabilidade da Secretaria Municipal de Planejamento e Controladoria.

Art. 15. Para ajustar a execucdo do Orgamento Publico, a Secretaria
Municipal Planejamento e Controladoria em conjunto com a Secretaria de
Financas a elaborard a programagdo financeira e o Cronograma Mensal de
Desembolso, assegurando liberagdo automatica de recursos segundo o
disposto na legislacdo pertinente.

Art. 16. Os planos e programas ao serem submetidos ao Prefeito
deverdo estar pré-elaborados, discutidos em todos os setores nele

w'ogracos, inclusive sob todos os aspectos e 0s recursos correspondentes.

Secao 111
Da Organizacio
Art. 17. A organizagdo deve combinar os recursos materiais e
humanos de maneira eficiente e eficaz, cabendo ao administrador publico
determinar quais sdo os recursos humanos e materiais necessarios para que

o nlaneizmento seja seguido e os objetivos, metas e projetos alcangados.

Secio IV

Da Coordenacio

Art. 18. As atividades das ac¢des governamentais especialmente aj/:f
R
‘I
programagdo de governo e or¢amento, serdo objeto de permanente [
B
%‘2 A
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sawrdenacdo, cabendo ao administrador publico articular a relacdo de
recursos humanos e a utilizagdo dos recursos materiais, integrando os
diversos setores que contribuem na prestagio de servicos e na
implementagdo das a¢des planejadas.

Paragrafo idnico. Quando submetidos ao Prefeito os assuntos
deverdo ter sido previamente coordenados entre todas as Secretarias
Municipais, 6rgdos e entidades neles interessados, inclusive no que diz
resneade, aspectos administrativos pertinentes, através de consultas e
entendimentos, de modo a sempre compreenderem solugdes integradas e
que se harmonizem com a politica geral e setorial da agdo municipal.

Art. 19. A coordenagdo sera exercida em todos os niveis mediante
realizagdo sistematica de reunides com os responsaveis pelas dreas afins
ao0s programas.

Art. 20. Os Secretarios Municipais sdo responsaveis, perante o
Prefeite, pela coordenacdo e supervisdo dos drgdos da Administracdo
enquadrados em sua area.

Art. 21. A coordenacdo geral de competéncia da Secretaria
Municipal de Planejamento e Controladoria tem como principal objetivo:

I - promover o planejamento e a execugdo dos planos, programas,
projetos e agdes de governo;

I - acompanhar as atividades das Secretarias Municipais
harmonizando o relacionamento entre as mesmas;

117 - acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de ,

alcangar uma prestagdo econdmica de servicos;
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IV - evidenciar os resultados positivos e negativos, indicando suas
causas, justificando as medidas postas em praticas ou adogdo do que
impuser;

V' promover a coordenagde interna da equipe governamental e o seu

relaclonamento com a populagio.

Secao V
Da Direcao

Art. 22. O Prefeito e os Secretarios Municipais exercerdo as
competéncias e atribuigdes definidas nesta Lei visando transformar os
j-anos em atividades concretas, designando tarefas e responsabilidades
para os servidores e drgdos.

Art. 23. O Dirigente Municipal deve canalizar as forcas e a sinergia
dos grupos para a consecugdo do planejamento, motivando-os, visando a
satisfagdo dos usuérios dos servigos publicos, buscando a reducdio dos

custos e a maximizagdo da capacidade de investimento do Municipio de

Urucania.

Secao VI
Do Controle

Art. 24. O controle da a¢do governamental da administra¢do devera
ser exercido em todos os orgdos, cabendo ao érgdo de Controle Interno a

centralizagdo das informagdes e a sistematizagio de relatorios gerenciais e

de contrele,
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Art. 25. As Secretarias Municipais e Assessorias e Diretor de
Departamentos exercerdo o controle de suas atribuicdes com o auxilio do
orgdo de Controle Interno com o objetivo de:

I - reorientar suas atividades quando em desvio;

I - assegurar a observancia da legislagdo aplicavel as suas

atividades;

II' - avaliar o comportamento administrativo dos 6rgios

subordinados;

IV - harmonizar o programa de governo com as atividades do 6rgao;

V - prestar contas de sua gestéio, em sua forma e prazo estipulado;

VI - prestar a qualquer momento, por intermédio do Secretario
Municipal e Assessores, as informagdes solicitadas pelo Poder Legislativo
e pelos cidaddos.

Art. 26. Os relatorios gerenciais e de controle devem ser
amplamente divulgados, inclusive em meios eletronicos de acesso publico,
garantindo a total transparéncia dos atos da Administracdo Publica
Municipal, especialmente os seguintes instrumentos da gestdo fiscal:

I - Plano Geral de Governo e Programas Gerais e Setoriais;

II - Plano Plurianual;

III - Lei de Diretrizes Or¢amentdrias;

IV - Or¢amento Publico Anual;

V - Prestagdo de Contas e o respectivo parecer prévio;

Vi - Relatorio Resumido da Execu¢io Orcamentaria;

VII - Relatério de Gestdo Fiscal, conforme legislacdo feder

aplicavel.
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CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 27. A estrutura de cada Orgdo da estrutura administrativa
cempreende os seguintes agrupamentos:

I - estrutura basica;

II - estrutura complementar.

Art. 28. A estrutura bésica compreende todas as unidades
administrativas de primeiro nivel hierarquico.

Art. 29. A estrutura complementar compreende todas as unidades
administrativas subordinadas aos orgfos da estrutura basica com os quais
giardam estrita consonanci.

§ 1°. Por ato fundamentado e no interesse da Administragio Munici-
pal, o Prefeito podera criar érgdo de missdo, de natureza temporaria, sem
personalidade juridica para execuc¢do de programas e projetos considerados
prioritarios, de relevante interesse publico ou emergencial.

§ 2°. Os 6rgdos de missdo se extinguirdo pelo decurso do prazo fixa-
do no ato de sua criacdo.

Qe <0

§ 3% Para o seu funcionamento poderdo ser deslocados recursos hu-

manos, materiais e financeiros, nos termos da legislagdo propria em vigor.
§ 4°. O Poder Executivo regulamentard, através de Decreto, as com-

peténcias e a organizagdo interna propria da estrutura complementar, bem

como a especificacdo de classe dos cargos criados ou transformados por

esta Leli. »
. : . : . e
Art. 30. E vedada a implantacio de unidade administrativa sel?{qa
[
C : L * 0
preexisténcia de seu respectivo cargo de direcéo. 123 5

LR X

N
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Art. 31. Os o6rgdos competentes da estrutura administrativa do
Executivo Municipal relativos 4 Administracdo Direta obedecerdo ao
seguinte escalonamento:

I - 1° Nivel - Secretaria;

II - 2° Nivel - Departamento.

Art. 32. A estrutura organica do Executivo de Urucania compreende:

I - Orgaos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao
Freftmo;

I1 - Orgdos de Atividade Meio;

IIT - Orgdos de Atividade Fim.

§ 1°. Os Orgdos de assisténcia e de assessoramento direto e imediato
ao Prefeito compreendem:

I — Chefe Gabinete;

II - Assessoria Juridica;

Vif - Assessoria Técnica;

§ 2°. Os Orgfos de atividade meio compreendem:

I - Secretaria Municipal de Planejamento e Controle Geral;

IT - Secretaria Municipal de Administracdo

ITI- Secretaria Municipal de Fazenda e Financas;

IV - Controladoria Interna do Municipio.

§ 3°. Os Orgdos de atividade fim compreendem:

¥ - Secretaria Municinal de Educacio;

Il - Secretaria Municipal de Saude;

I - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico <
(3
«
Sustentavel e Meio Ambiente. i, 35
y \
IV - Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos; o
N
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V - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

VI - Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo.

§ 4°. A Administragdo Indireta compreende as entidades a serem
criadas por lcis especificas, dotadas de autonomia e personalidade juridica
¢ encarregada de prestar servigos especificos, segundo as necessidades da
Administragdo Municipal.

Art. 33. Ao lado dos 6rgéos e entidades da Administracdo Direta e
Indireta, a atividade administrativa serd exercida com a cooperagdo, co-
gestdo e controle social dos Conselhos Municipais.

Paragrafo unico. Os Conselhos Municipais sdo instituidos como
Orgdos em situagdo peculiar, de natureza consultiva e deliberativa conforme
wisnosicdos constantes de regulamentos proprios, com finalidade de definir
as diretrizes, politicas e objetivos para as respectivas 4reas de atuacio.

Art. 34. A Estrutura Orgénica da Administracio Direta do Poder
Executivo € a constante do Anexo I desta Lei Complementar e sera

regulamentada por Decreto.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Art. 35. O Prefeito e os Secretdrios Municipais exercem
competéncias e atribui¢des constitucionais e legais na dire¢do dos 6rgios e
entidades que compdem estrutura administrativa do Poder Executivo.

Secio I
Do Gabinete
Art. 36. O Gabinete do Prefeito, através de sua Chefia, coordenara a

S ~ rye " 7S
atividade de representacdo politica e secretaria geral, sendo da spia 1
=

vompéeténcia: s

L e S

Y 387 & 5/ 0 % o
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! - manter atualizada a agenda de tramitagdo de projetos no Poder
Legislativo, acompanhar as iniciativas e pronunciamento dos vereadores
que tenham relagdo com as atividades da a¢do de governo e manter
controle que permita prestar informagdes ao Prefeito;
Il - organizar a agenda dos programas oficiais e atividades do
Prefeito e tomar as providéncias necessarias para a sua observancia;
III - organizar o atendimento ao publico, encaminhando os cidadios
acs crgZss da Administracdo Municipal ou marcando audiéncia com o
Prefeito;
IV - manter e organizar o arquivo de documentos e correspondéncias
: que sejam de interesse do Prefeito;
V - representar o Prefeito, sempre que para isso for credenciado;

VI - organizar o cerimonial de reunides solenes e de trabalho, bem

assim de festividades promovidas pelo Governo.

Secao 11

Da Assessoria Juridica

Art. 37. A Assessoria Juridica compete:

I - planejar, executar, coordenar e controlar as atividades juridicas do

Executivo Municipal;
II - representar o Municipio em juizo e fora dele;
lif - acompanhar e crientar os procedimentos administrativos que

tramitarem na Administragdo, inclusive para ajuste de contratos e

convénios; s
-

IV - promover a elaboracdo de regulamentos e atos normativos eé

135 |

geral;

- " é ac 4 4A° [~ . 5 .
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V - promover a cobranga judicial da Divida Ativa e de quaisquer
outros créditos do Municipio, que ndo sejam liquidadas nos prazos legais;
VI - zelar pela exata e uniforme observancia das leis municipais e
cramover sua aplicacdo e divulgacdo em sua jurisdigdo;

VII - controlar atividades juridicas, jurisprudéncia e biblioteca.

Secao 111

Da Assessoria Técnica

Art. 38. Os orgdos de assisténcia e assessoramento direto realizam

suas

1y

tividades através d= emissdc de estudos e pareceres, da elaboracdo de
projetos e acompanhando da atividade geral da Administragdo Municipal,
conforme incumbéncia do Chefe do Poder Executivo, compreendendo:

I - o planejamento e a programacéo;

Il - a acompanhamento do Prefeito em atividades a que for
convocado;

III - a implanta¢@o de medidas voltadas para o alcance da eficiéncia,
eficécia, efetividade e economicidade;
1V - a promogdo da integracdo das unidades e dirigentes do governo;
V - o desenvolvimento econdmico, social e institucional;

VI - o estabelecimento de parcerias com 6rgios e entidades da

Administra¢do Publica e da iniciativa privada.

Sec¢ao IV .
S ‘N
Da Controladoria Interna do Municipio é;}f{' ! oy
5, 1 g
L\ ?

=
%,
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Art. 39. Compete a Controladoria Interna do Municipio, consoante o

disposto no art. 74 da Constitui¢do Federal:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugdo dos programas de governo e dos or¢gamentos do Municipio;

IT - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a efic4cia
e eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos érgaos e
entidades da administrac8o municipal de Urucania, bem como da aplicacédo
ae recursos publicos por entidades de direito privado;

III - exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo

institucional.

Sec¢ao IV

Das Secretarias Municipais

Art. 40. As Secretarias Municipais s3o oOrgdos de finalidade
executoria das agdes de governo e tém por objetivos:

I - dirigir o processo de formulagdo, execucdo e controle das
politicas, planos, programas e atividades de governo, observada a sua area
de competéncia;

(I - emitir despacho ou parecer de carater conclusivo sobre assuntos
submetidos a sua decisdo ou aprecia¢io;

IIT - emitir os atos administrativos da sua competéncia, bem como os

atos de delegacao especifica do Prefeito Municipal;

4\ 2
1 3O [
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IV - apresentar ao Prefeito e a Controladoria Interna periodicamente
relatdrios analiticos, sintéticos e criticos acerca das atividades e da atuacido

a0 Orgic

CAPITULO VI
DOS ORGAOS AUTONOMOS
Art. 41. Os o6rgdos autdnomos que compdem ou que vierem a
compor a organiza¢do administrativa do Executivo Municipal sdo ou serdo
regidos por leis e regulamentos proprios.
‘ Uaragrafo Unico. {Js 6rgdos autdnomos estdo sujeitos a orientagdo e
supervisdo do Chefe do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo da

aplicagdo de outras normas previstas na legislagdo pertinente.

CAPITULO VI
DOS CARGOS
Art. 42. Tendo como referencial obrigatorio a estrutura organica es-
- tabelecida no art. 32 desta Lei Complementar, o Prefeito Municipal promo-
vera a especificagdo da estrutura complementar por meio de decreto de re-
gulamentagdo, o qual determinard os objetivos, a natureza do trabalho a
qualificagdo e o quadro numérico de lotacdo setorial.
Art. 43. O niimero de cargos necessarios a estruturacdo organica e
administrativa proposta consta do Anexo I desta Lei Complementar.
Art. 44. Os subsidios dos Secretarios Municipais do Municipio sio
fixados por lei de iniciativa do Legislativo Municipal, conforme o dispostqf;:f

32 inciso V do artigo 29 da Constituicdo Federal de 1988, em parcela j’“ Jo

Ry

; (24} 287 / 116 : -000
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uitica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono, pré-
mio, verba de representacdo ou outra espécie remuneratoria.

Paragrafo unico. Assegura-se a todos os Secretarios Municipais, a-
Iém de outros direitos de natureza constitucional e legal, o direito ao 13°
(décimo terceiro) salario e a 1/3 (um ter¢o) de férias.

Art. 45. Aos cargos de provimento em comissdo poderdo ser acres-
cidas denominragdes complementares correspondentes as respectivas areas

24 atnagfo, por ato do Poder Executivo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 46. As despesas com a instalagio e funcionamento desta
estrutura organizacional correrdo por conta de dota¢des orcamentarias
proprias, a serem fixadas em Lei especifica.
Aszi 47. Revogami-se as disposigdes em contrario, especialmente a
Lei Municipal 33, 14 de dezembro de 1998.

Art. 48. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua

publicagdo, retroagindo seus efeitos a 1° de Janeiro de 2013.

Prefeitura Municipal de Urucania, 18 de Janeiro de 2013.
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ANEXO I
N°. DE CARGOS COMISSIONADOS PARA COMPOSICAO DA ESTRUTURA
BASICA E DA ESTRUTURA COMPLEMENTAR
VENCIMEN-
; QT. | CY ASSE DE CARGO JORNADA N°. CARGOS TO
i e A—!";ssessor Turidico Dedica§50 Integral ‘ 01 5.500,00
2. SecrefarioW ol Dedicag@o Integral 08 Subsidio
3 Chefe de Gabinete Dedicacdo Integral 01 2.400.00
4. Coflaetsdot Tt Dedicag@o Integral 01 2.200.,00.
- 5. |Diretor de Dedicagéo Integral 1.700.00
Departamento 08
6. Coor'denador de Dedicagéo Integral 678,00
Servigos 05
7. e I Dedicagdo Integral 0 678,00
Lit) EAssessor 1 ! Dedicacao Integral 0 1.000,00
28
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