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LEI COMPLEMENTAR N° 255, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022.

“Disp6e sobre a Criacdo de Cargos na
Camara Municipal de Urucénia, altera a
Lei Municipal n° 43 de 31 de Margo de
2014, Lei Municipal n° 44 de 10 de Abril de
2014 e da Outras Providéncias”.

O POVO DO MUNICIPIO DE URUCANIA, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei
complementar:

Art. 1° Ficam criados os cargos de Assessor Especial de Comunicagao e
Publicidade Institucional; Diretor de Atendimento ao Cidaddao e de Assessor
Juridico Especial, todos de provimento em comisséao, de livre nomeagao e exoneragao
e recrutamento amplo.

§1° Os cargos criados pelo caput deste artigo integrardo o quadro de pessoal da
Camara Municipal de Urucania, sendo-lhes aplicados os mesmos regramentos
previstos na Lei Municipal n°® 43 de 31 de Margo de 2014 e na Lei Municipal n°® 44 de 10
de Abril de 2014.

§2° O Assessor Especial de Comunicagdo e Publicidade Institucional podera ser
demandado a exercer as suas atribuicdes aos sabados, domingos e feriados.

" Art. 2° Fica alterado o Anexo V da Lei Municipal n° 43 de 31 de Margo de 2014 e da Lei
Municipal n° 44 de 10 de Abril de 2014, passando a vigorar da seguinte forma:

" ANEXO V d
CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE URUCANIA
Assessoramento
Nivel | Denominagao Qualificacao Carga N° de | Faixa de
Horaria | Vagas | Vencimento
Nivel | Assessor Juridico Curso Superior em | 16 horas | 01 02

Direito e Inscricdo na
Ordem dos Advogados

do Brasil - OAB
Nivel | Assessor Juridico | Curso  Superior em | 16 horas | 01 02
Especial Direito e Inscricdo na
Ordem dos Advogados
do Brasil - OAB

-
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Nivel lll | Assessor Legislativo Ensino Médio | 30 horas | 01 02
Completo

Nivel IV | Chefe de Gabinete da | Ensino Médio | 30 horas 01 03
Presidéncia Completo

Nivel V | Chefe do Setor de | Ensino Fundamental 30 horas 01 06
Servicos Gerais

Nivel IV | Assessor Especial de | Ensino Médio | 30 horas 01 02
Comunicagéo e | Completo e Curso de
Publicidade Informatica
Institucional

Nivel IV | Diretor de | Ensino Médio | 30 horas 01 05
Atendimento ao | Completo e Curso de
Cidadao Informatica

Art. 3° As atribuicdes, remuneragdes, regras de provimento e outras regulamentagoes
referentes aos cargos criados pelo Art. 1° desta Lei Complementar sao as previstas nos
anexos |, Il e lll.

Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei Complementar serdo atendidas por dotacgdes
orcamentarias proprias da Camara Municipal de Urucania.

Art. 5° Ap6s a aprovacgao desta Lei Complementar no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias a Camara Municipal criara o por intermédio de Lei o Centro de Atendimento ao
Cidadao — CAC.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao e revoga as
disposicées em contrarias.

Municipio de Urucénia, 08 de Dezembro de 2022.

R il R P,
José Marcio Gomes Osoério

Prefeito Municipal
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1. Assessor Especial de Comunicagao e Publicidade Institucional.

7l

iz

1.3
1.4
1.8
1.6

e

Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais, computando os trabalhos externos,
acompanhando os parlamentares em eventos publicos ou registrando os atos
realizados pela Camara Municipal e edis.

Vencimento Base Mensal: R$ 1.800,50 (um mil e oitocentos reais e cinquenta
centavos).

Numero de vagas: 01 (uma).

Provimento: comissionado, de livre nomeagéo e exoneragdo da Mesa Diretora.
Recrutamento: amplo.

Pré-requisito:

1.6.1 Requisitos Gerais inerentes aos demais Servidores Publicos da Camara
Municipal de Urucénia;

1.6.2 Instrucdo: Ensino Médio Completo; e

1.6.3 Curso de Informatica.

Obijetivo e Atribuicdes do Cargo:

1.7.1 Planejar, supervisionar, orientar, executar e avaliar as atividades
relacionadas com assessoria de imprensa e comunicagdo da Cémara
Municipal ;

1.7.2 Projetar a imagem da Camara Municipal perante os veiculos de
comunicagdo, redigindo textos jornalisticos e encaminhando para
divulgacéo pela imprensa, dos atos e fatos relevantes, dando publicidade
aos trabalhos da Casa Legislativa e seus edis;

1.7.3 Fornecer informacéo ao publico e autoridades;

1.7.4 Desempenhar missdes especificas, formais e expressamente atribuidas
através de atos proprios, despachos ou ordens verbais da Mesa Diretora
e dos demais Vereadores;

1.7.5 Recolher, redigir, registrar através de imagens e de sons, interpretar,
diagramar, organizar e revisar informacgdes e noticias a serem difundidas,
expondo, analisando, interagindo, respondendo e comentando os
acontecimentos;

1.7.6 Fazer selegdo, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a
serem divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, rede
social, assessorias de imprensa e quaisquer outros meios de
comunicagdo com o publico;

1.7.7 Responsabilizar-se pelo atendimento de todos os representantes da
imprensa em geral;

1.7.8 Elaborar e coordenar campanhas e o uso estratégico de canais de
comunicagao, visando a divulgagao dos trabalhos da Camara Municipal;
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1.7.9 Difundir as acdes e programas do Poder Legislativo, com vista a
conscientizacéo dos municipes e da coletividade;

1.7.10 Acompanhar todas as Sessoes, Reunides e Solenidades da Camara
Municipal, bem como as atividades dos Membros da Mesa Diretora e
Vereadores em eventos do Legislativo;

1.7.11 Acompanhar e dar publicidade as reunides e as atividades desenvolvidas
pelas Comissdes Permanentes;

1.7.12 Dar transparéncia ao publico, garantindo o acesso a informagao,
conforme a exigéncia da Lei n® 12.527, de 18 de Novemrbo de 2011,
1.7.13 Garantir a publicidade institucional, através da alimentagdo do Sitio
Oficial, do Portal de Transparéncia e das publicagdes nas redes sociais da

Camara Municipal,

1.7.14 Orientar e Publicizar as Audiéncias Publicas da Camara Municipal;

1.7.15 Operacionalizar aparelhos de sonorizagao e imagens;

1.7.16 Dar publicidade as atividades da Escola do Legislativo e do Parlamento
Jovem da Camara Municipal;

1.7.17 Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao cargo.
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ANEXO Il

1. Diretor de Atendimento ao Cidadéo.
1.1 Carga horaria: 30 (trinta) horas semanais.

1.2 Vencimento Base Mensal: R$ 2.041,74 (dois mil quarenta e um reais e setenta
e quatro centavos).

1.3 Numero de vagas: 01 (uma).

1.4 Provimento: comissionado, de livre nomeagao e exonera¢édo da Mesa Diretora.

1.5 Recrutamento: amplo.

1.6  Pré-requisito:

1.6.1 Requisitos Gerais inerentes aos demais Servidores Publicos da Camara
Municipal de Urucéania;

1.6.2 Instrucao: Ensino Médio Completo; e

1.6.3 Curso de Informatica.

i Obijetivo e Atribuicdes do Cargo:

1.7.1 Atendimento ao Cidadao, prestando servicos gratuitos de modo pratico;

1.7.2 Verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidadaos,
auxiliando, orientando e encaminhando para os orgaos competentes;

1.7.3 Elaborar curriculo e emitir documentos disponibilizados na internet;

1.7.4 Emitir Carteira de Trabalho e outros documentos digitais;

1.7.5 Agendar atendimento para os cidaddos nos érgéos publicos;

1.7.6 Agendar seguro desemprego;

1.7.7 Emitir certiddo da justica para os cidad&os;

1.7.8 Elaborar Boletim de Ocorréncia e declaragao;

1.7.9 Consultar e emitir multas veiculares;

1.7.10 Assegurar consultas a internet popular;

1.7.11 Prestar informagdes gerais;

1.7.12 Direcionar as demandas coletadas e remeter a Mesa Diretora da Camara
Municipal e aos demais Vereadores o relatorio das atividades
desenvolvidas;

1.7.13 Buscar parceria publico privado, visando aperfeicoar os trabalhos
desenvolvidos no Atendimento ao Cidadao;

1.7.14 Observar estritamente a Lei Geral de Protegéo de dados;

1.7.15 Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associadas ao cargo.
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1. Assessor Juridico Especial

1.1
12

1.3
1.4
1.5
1.6

17

Carga horaria: 16 (dezesseis) horas semanais.

Vencimento Base Mensal: R$ 6.725,61 (seis mil setecentos e vinte e cinco
reais e sessenta e um centavos).

Numero de vagas: 01 (uma).

Provimento: comissionado, de livre nomeacéo e exoneragao da Mesa Diretora.
Recrutamento: amplo.

Pré-requisito:

1.6.1 Requisitos Gerais inerentes aos demais Servidores Publicos da Camara
Municipal de Urucéania;

1.6.2 Instrucdo: Curso Superior em Direito e Inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB,;

Objetivo e Atribuicdes do Cargo:

171 Assessorar Juridicamente as atividades de publicidade institucional da
Camara Municipal de Urucania;

1.7.2 Assessorar juridicamente a prestacdo do servico de Atendimento ao
cidadao;

1.7.3 Analisar e orientar na elaboracéo de contetido para publicizag&o dos Atos
praticados pelo Poder Legislativo, visando o cumprimento da Lei Federal
n° 12.527, de 18 de Novembro de 2011;

1.7.4 Avaliar e fazer recomendacdo juridica referente a publicizagdo das
Audiéncias Publicas realizadas pela Camara Municipal;

1.7.5 Prestar informagao juridica a respeito da publicidade institucional;

1.7.6 Assessorar, elaborar convénios, ajustes, emitir pareceres e outros
documentos referente a Escola do Legislativo e do Parlamento Jovem da
Camara Municipal,

1.7.7 Informar, dar parecer e fazer recomendagéo institucional a respeito do
cumprimento da Lei Geral de Protecéo de Dados;

1.7.8 Assegurar com que as publicidades da Camara sejam realizadas de forma
educativa, informativa e de carater social;

1.7.9 Informar ao cidaddo a respeito dos processos legislativos em tramitagao
no Poder Legislativo Municipal;

1.7.10 Emitir parecer, orientagdo verbal ou escrita a respeito de indagacgoes
realizadas pelos vereadores referentes a publicizagao das suas atividades
parlamentares;

1.7.11 Sugerir medidas para o desenvolvimento e ampliagao das atividades em
sua area de atuacao;

1.7.12 Sugerir medidas de fiscalizagéo e controle para o exercicio das atividades
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parlamentares;

1.7.13 Auxiliar os parlamentares a respeito da analise de aplicag&o dos recursos
publicos;

1.7.14 Realizar capacitacdo continua dos Vereadores e Servidores para o melhor

desempenho das suas atribuigoes;
1.7.15 Executar outras atividades de mesmo nivel de formagéo e complexidade

associada ao cargo.
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